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OGŁOSZENIE O OTWARTYM KONKURSIE OFERT  
 
 

Przedmiot: 
 

Usługa hotelowa/noclegi wraz ze śniadaniami/ w terminie 22.06-1.07 w hotelu 4* 
w Warszawie 

 
 
 
 
 

Warszawa, czerwiec 2018 r. 
 
 
 
 
 

 
 

  



1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego; 
Polska Organizacja Turystyczna 
– jednostka organizacyjna przeprowadzająca postępowanie publicznego o udzielenie 
zamówienia publicznego i udzielająca zamówienia:  

a) Adres Zamawiającego: ul. Chałubińskiego 8, 00 – 613 Warszawa  
b) Fax: +48 22 5367004 
c) www.pot.gov.pl 
d) E-mail: pot@pot.gov.pl 
e) Kontakt z Zamawiającym: Łukasz Krawczyk – tel. (22) 536 70 34. 
 

2. Tryb udzielenia zamówienia; 
1) Postępowanie jest prowadzone na podstawie regulaminów wewnętrznych 

Polskiej Organizacji Turystycznej, zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym 
dokumencie. 

2) Zamawiający informuje wykonawców, że postępowanie prowadzone jest w trybie 
otwartego konkursu ofert, tj. każdy z wykonawców może złożyć w postępowaniu 
ofertę. Ponadto: 

a. do postępowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.); 

b. zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjęcia oferty; 
c. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

• odwołania postepowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym 
czasie,  

• zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty,  
• zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 
• żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na każdym 

etapie postepowania; 
d. w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia 

wskazanego w pkt c wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu 
udziału w postępowaniu. 

3. Przedmiot zamówienia; 
 
Przedmiotem zamówienia jest Usługa hotelowa/noclegi wraz ze śniadaniami/ w 
terminie 22.06-1.07 w hotelu 4* w Warszawie 
 
Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia.  
 
4. Termin realizacji zamówienia. 
Do 22.06-1.07 2018 r. 
 

 
5. Warunki udziału w postępowaniu. 
W postępowaniu mogą uczestniczyć podmioty, które: 

1) Są uprawnione do wykonywania określonej działalności. 
2) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także potencjał techniczny.  
3) Złożą ważną ofertę w terminie wyznaczonym do składania ofert. Oferta powinna 

zostać złożona na Formularzu ofertowym (wzór w Załączniku nr 2). Do oferty 
należy załączyć podpisane Oświadczenie na potwierdzenie, że oferowane usługi 

http://www.pot.gov.pl/
mailto:pot@pot.gov.pl


odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego wraz z wykazem 
osób skierowanych do realizacji zamówienia (wzór w Załączniku nr 3). 

4) Wykonawca poda cenę ofertową jako wartość brutto w PLN z należnym podatkiem 
VAT. 

5) Znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej prawidłowe  
i terminowe wykonanie zamówienia. 
 

6. Termin składania ofert. 
1) Ofertę należy złożyć najpóźniej w terminie do dnia 18.06.2018 r. do godz. 13.00. 

Oferty, które dotrą do Zamawiającego po tym terminie nie będą uwzględnione. 
Dopuszczalne jest złożenie oferty w formie pisemnej na adres Polska Organizacja 
Turystyczna, ul. Chałubińskiego 8, 00-613 Warszawa lub w formie elektronicznej 
na adres email lukasz.krawczyk@pot.gov.pl 

2) Ofertę należy złożyć w języku polskim.  
3) Na ofertę wykonawcy składa się wypełniony formularz oferty i dokumenty, o 

których mowa w pkt. 8 ppkt. 5.  
4) Zamawiający może zwrócić się do wykonawcy o wyjaśnienie lub uzupełnienie 

treści złożonej oferty. Oferta wykonawcy, który nie odpowie na takie wezwanie lub 
odpowie w niewystarczający sposób nie zostanie uwzględniona. 

 
7. Kryteria wyboru oferty. 

1) Zamawiający wybierze ofertę na podstawie kryterium Cena – 100 %, punkty w 
kryterium cena przyzna zgodnie ze wzorem:  

cena oferty = cena najniższej oferty/cena badanej oferty x 100; 
 

2) Maksymalna ilość punktów, jaką może osiągnąć oferta wynosi 100 punktów.  
 
8. Opis sposobu przygotowania ofert. 

1) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia przez 
Wykonawcę więcej niż jednej oferty, oferty zostaną odrzucone.  

2) Wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni. 
3) Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
4) Osoba/osoby podpisujące ofertę muszą być upoważnione do zaciągania 

zobowiązań  
w wysokości odpowiadającej cenie oferty zgodnie z wpisem do właściwego 
rejestru. 

5) Złożona oferta powinna zawierać następujące informacje: 
a) Koszt wykonania (kwota brutto). 
b) Podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków (załącznik nr 3 do niniejszego 

ogłoszenia). 
 

9. Załączniki: 
1) Opis przedmiotu zamówienia. 
2) Formularz oferty. 
3) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
4) Wzór umowy. 

 



Załącznik nr 1 
 

 
 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1.1. Tytuł Projektu:  

 

Usluga hotelowa (noclegi wraz ze śniadaniami) w hotelu m.in. 4 * w Warszawie, w 

terminie 22.06-1.07. 2018r. 

 

1.2. Opis celów projektu 

 

Usługa hotelowa przewidziana jest dla koreańskiej ekipy filmowej, która w w/w terminie 

będzie w Warszawie nagrywać sceny do serialu Tedius Behind Me. Promocja Warszawy we 

wspomnianej produkcji jest częścią strategii marketingowej przyjętej dla rynku koreańskiego 

przez POT. 

 

1.3 Zakres zamówienia:   

 

Przedmiot niniejszego zamówienia stanowią usługi hotelowe tj. noclegi wraz ze śniadaniami 

w hotelu minimum 4* dobrze skomunikowanym z lotniskiem Chopina. 

Termin realizacji 22 czerwca – 1 lipca 

 

Typ pokoju     Jun-22 Jun-23 Jun-24 Jun-25 Jun-26 Jun-27 Jun-28 Jun-29 Jun-30 Jul-01 

           

TWIN  11 11 34 34 34 35 35 35 32 31 

Suite  0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 

Wolny pokój  0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 

Total  11 11 36 36 36 37 37 37 34 33 

 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
Załącznik nr 2  

 
Zamawiający: 
Polska Organizacja Turystyczna 
ul. Chałubińskiego 8 
00 – 613 Warszawa 

 
OFERTA 

 
Nazwa i adres podmiotu składającego ofertę: 
.................................................................................................................. ........ 
NIP ...................................   REGON .............................................. 
Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję: 
..................................................................................................................... 
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: ....................................................  
Numer telefonu: 0 (**) .............................. Numer faksu: 0 (**).............................. 
e-mail .............................................................................................................. 

 
Odpowiadając na ogłoszenie dotyczące konkursu ofert na  
Usługa hotelowa/noclegi wraz ze śniadaniami/ w terminie 22.06-1.07 w hotelu 
4* w Warszawie, nr 12/4/18, zgodnie z wymogami zawartymi w  ogłoszeniu z dnia 
13.06.2018 r., oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ryczałtową: 
 
CENA: …………………………………. zł brutto, 
tj. słownie ……………………………………………………………………………… złotych brutto. 
 
Cena brutto za poszczególne pokoje:  
TWIN  …………… 
Suite  ……………… 
Wolny pokój   ……………. 
 
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego  

w ogłoszeniu i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń, uzyskaliśmy wszelkie 
niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia, a także 
akceptujemy projekt umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia podany 
przez Zamawiającego. 

2. W przypadku udzielenia nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia umowy  
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

3. Do niniejszej oferty załączamy następujące dokumenty: 
• oświadczenie w zakresie spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
………………………………………….…………… 

 

.........................., dn. ........................                  …………..................................... 

      (podpis uprawnionego  

        przedstawiciela wykonawcy) 



Załącznik nr 3 
 

Zamawiający: 
Polska Organizacja Turystyczna 
ul. Chałubińskiego 8 
00 – 613 Warszawa 

 
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
 

Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):  
Nazwa: ______________________________________________________________________  
Adres siedziby: _______________________________________________________________  
oświadczam(y), że:  
 

1) posiadam(y) uprawnienia do wykonywania działalności objętej przedmiotem 
zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

2) posiadam(y) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję(emy) 
potencjałem technicznym do wykonania zamówienia, 

3) znajduję (emy) się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej 
prawidłowe  
i terminowe wykonanie zamówienia. 

 
 

............................. dn. ..................... 
................................................... 

(podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
 



Załącznik nr 4 
 

 

UMOWA nr…………… 

 

 
zawarta w dniu ………………………… roku, pomiędzy:  
 
reprezentowanych przez  
 
………………………………………….. 

 
zwanym dalej „Zleceniobiorcą” 
 

a  
 

Polską Organizacją Turystyczną z siedzibą przy ul. Chałubin skiego  8, 00-613 Warszawa, 

REGON: 016213775 
 

reprezentowaną przez: 
 

1. Teresę Buczak – p.o. Dyrektora Departamentu Instrumento w Marketingowych 
2. Halinę Trojanowską – Gło wnego Księgowego Polskiej Organizacji Turystycznej 

 

zwaną dalej „Zleceniodawcą” 

 

Zleceniodawca i Zleceniobiorca w dalszej częs ci umowy zwani są takz e Stronami. 

 

Umowa została zawarta w trybie zapytania ofertowego, na podstawie Zarządzenia nr 

23/16 Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej z dnia 28 lipca 2016 r.  w sprawie 

Regulaminu udzielania zamo wien  publicznych w Polskiej Organizacji Turystycznej, do 

kto rych ma zastosowanie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo wien  

publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm). 

 

§ 1 

Zleceniobiorca os wiadcza, z e prowadzi działalnos c  gospodarczą, polegającą                                    

na s wiadczeniu usług hotelarskich w ……………………………………..., zwanym dalej „Hotelem” 

 

§ 2 

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania usługę hotelarską, 

polegającą na wynajmie……… pokoi hotelowych, w dniach 22.06-01.07 2018 roku, zgodnie  

z załącznikiem nr 1 do umowy. 

 

§ 3 

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do ostatecznego potwierdzenia liczby oso b 
nocujących w Hotelu, nie po z niej niz  do dnia 19.06.2018. W przypadku zmniejszenia 
liczby oso b korzystających z noclegu, Strony odpowiednio zmniejszą wynagrodzenie 



okres lone w § 5 ust. 1, z uwzględnieniem stawek okres lonych w ofercie 
Zleceniobiorcy. 

2. W przypadku zmiany liczby oso b po wskazanym w ust. 1 terminie, Zleceniodawca 
zobowiązany będzie do pokrycia 100% ustalonych koszto w za kaz dą anulowaną 
osobę. 

 

§ 4 

Zleceniobiorca zobowiązuje się zapewnic  noclegi w ramach przedmiotu Umowy, 

wskazanego w  § 2, w hotelu……….. 

 

§ 5 

1. Strony ustalają, z e Zleceniodawca za wykonanie usług objętych niniejszą umową uis ci 
na rzecz Zleceniobiorcy kwotę nie wyz szą niz  …………….zł brutto (słownie: 
……………………………….) 

2. W przypadku zmniejszenia liczby noclego w kwota wskazana w ust. 1 zostanie 
zmniejszona zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi przez Zleceniobiorcę w 
ofercie. 

3. Wszystkie usługi s wiadczone przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy będą 
rozliczane zgodnie z prawem dotyczącym podatku VAT. 

4. Strony za dzien  zapłaty uznają dzien  obciąz enia rachunku bankowego Zleceniodawcy. 
5. Kwota do zapłaty za wykonane usługi, płatna będzie przelewem, po realizacji usługi,                        

w ciągu 7 dni od daty przyjęcia przez Zleceniodawcę faktury VAT, prawidłowo 
wystawionej przez Zleceniobiorcę. 

 

§ 6 

Zleceniobiorca zobowiązuje się do zapłaty na rzecz Zleceniodawcy kar umownych                           

w przypadku: 

1)  niewykonania obowiązków, o których mowa w § 2 – karę umowną w wysokości 
10 % kwoty Wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1 umowy, 

2) Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar 
umownych   z wynagrodzenia Wykonawcy. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
żądania odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

3) Strony nie odpowiadają finansowo oraz w żaden inny sposób za szkody, które są 
następstwem zdarzeń losowych tzn. zmiany przepisów prawnych, wojny, 
strajku, bojkotu, awarii środków transportu i urządzeń, blokady lub podobnych 
okoliczności. 

4) Strona, która w związku z wystąpieniem zdarzenia losowego nie może wywiązać 
się ze swojej części umowy, zobowiązana jest zawiadomić pisemnie drugą Stronę 
bez zbędnej zwłoki, licząc od chwili, w której dowiedziała się o wystąpieniu tego 
zdarzenia losowego. 
 

§ 7 
1. W przypadku gdy okaże się, że Zleceniobiorca nie zapewni noclegów w hotelu 

... w uzgodnionym terminie, Zleceniodawca może od umowy odstąpić, o czym 
poinformuje Zleceniobiorcę na piśmie w terminie 14 dni od dnia, w którym 
dowiedział się o przyczynie stanowiącej podstawę odstąpienia od umowy.  W 
takim przypadku Zleceniodawcy przysługuje od Zleceniobiorcy kara umowna 



w wysokości 100% wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1. 
2. W przypadku wskazanym w ust. 1. Zleceniodawca może, zachowując 

roszczenie o naprawienie szkody, zlecić wykonanie usług będących 
przedmiotem umowy, osobie trzeciej – na koszt Zleceniobiorcy. 

§ 8 

Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają pisemnej formy pod rygorem niewaz nos ci.  

 

§ 9 

W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego 

 

 

§ 10 

W przypadku ewentualnych sporo w, wynikłych na tle wykonywania Umowy, będzie je 

rozstrzygac  sąd włas ciwy dla siedziby Zleceniodawcy. 

 

§ 11 

Umowa została sporządzona w dwo ch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

kaz dej ze Stron.  

 

 

ZLECENIODAWCA      ZLECENIOBIORCA 

 

 


